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Allmant

Objekt som f6ljs upp 1 Verksamhetsanalys kallas Kostnadsstillen. Exempel pa kostnadsstillen
ar t ex fastigheter, byggnader, hyresobjekt, projekt, administrativa enheter. Ett kostnadsstille kan i
princip vara vad som helst. For att det ska vara meningsfullt att f6lja upp bor kostnadsstillet
kunna definieras entydigt med hjilp av en eller flera kontodelar i ekonomisystemet.
Kostnadsstillena inordnas i kostnadsstéillesgrupper i Verksamhetsanalys.

I Verksamhetsanalys behdver man konfigurera ett antal begrepp for att kunna integrera med
ekonomisystemet och visa information i form av rapporter. I detta dokument beskrivs
hanteringen av Poster och Styrtabell. En post i Verksamhetsanalys motsvarar ett konto eller en
gruppering av konton i ekonomisystemet. Styrtabellen kopplar ihop konton och
kontokombinationer till poster i Verksamhetsanalys. Med hjilp av styrtabellen kan programmet
styra till ritt post vid importer.

KONTODELAR

Forsta steget 1 konfigurationen av Verksamhetsanalys ér att definiera de kontodelar som ska
anvindas. Detta gors 1 dialogrutan Meny, Instéllningar, Alternativ, flik Allmént. Det finns
plats for upp till 10 kontodelar.

ﬁ’&ﬂni‘ {;\u’a'rdeﬁrper & Lasperiod  Budgetrycklar [ Kontrakts:
Kontodelar
Falt | databas
3 |VERKSAMHET —Iag.et— ~
e -
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I vissa fall finns det direkta motsvarigheter i Vitecs databas till kontodelar i ekonomisystemet.
Till exempel ar det vanligt att den kod i ekonomisystemet som anger Fastighet 4r samma kod som
fastighetsnumret i Vitec. Da kan man ange det i droplista i kolumnen Filt 1 databas.

KOSTNADSSTALLESGRUPPER

Niista steg dr att definiera de kostnadsstillesgrupper som ska anvindas. Detta gors i
dialogrutan Verktyg, Poster och Styrtabell. Se lathund ”Kostnadsstillen och
Kostnadsstallesgrupper” for mer info. Bilden nedan visar en kostnadsstallesgrupp baserad pa
fastighet. For varje kostnadsstillesgrupp anger man vilka kontodelar som anvinds for att
identifiera kostnadsstillet och vilka som anvinds for att styra till posterna i radmallen. I exemplet
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nedan behovs tva kontodelar for att identifiera kostnadsstillet, Fastighet och Bolag. For att styra
till posterna i radmallen anviands kontodelarna Konto och Verksamhet.

Poster och styrtabell

B Kostnadsstallesarupp

Baserad pa

& B Projekt [ Fastighet

& Kostnadsstale
Kortodelar kostnadsstalle Kontodelar poster
[JkonTO KONTO
[] ANSVAR [] ANSVAR
] VERKSAMHET [IVERKSAMHET
] AKTIVITET ] AKTMITET
[ MOTPART [ MOTPART
[ FASTIGHET [] FASTIGHET
BOLAG [ eoLaG
[JPROJEKT ] PROJEKT

For att skapa ny kostnadsstallesgrupp, hogerklicka i tridet och vilj Ny kostnadsstéllesgrupp.

4 Posteroch

&2 Kostnadastalesgrupp
B2 Baserad pa
i [E-®F Poster
-@ Projekt Fastighet
4% Kostnadsstalle
Kontodelar kostnadsstalle Kontodelar poster
[ 1 KONTO KONTO
&& Ny kostnadsstallesgrupp ANSVAR [] ANSvAR
& Uppdaters s VERKSAMHET VERKSAMHE]
T AKTMITET [ AKTIVITET
1 MOTPART 1 MOTPART
FASTIGHET [ FASTIGHET
BOLAG [ soLaG
[ PROJEKT [ PROJEKT

Den nya kostnadsstillesgruppen ligger sig sedan som en nod i tridet. Namnge och vilj vilken
entitet den ska baseras pa. Kostnadsstillena lagras i en egen tabell i databasen. Om gruppen ar
baserad pa Fastighet, Byggnad, Objekt eller Projekt skapas en referens till dessa tabeller.
Dessa kostnadsstillen kan sdgas ”skugga” de ordinarie objekten och drver deras egenskaper. Om
man viljer Inget ir kostnadsstillesgruppen helt frikopplad fran de ordinarie entiteterna i
databasen.

bod
&2 Kostnadsstallesgipp
- 4% Fastighet =

Baserad pa

Fastighet |




Poster och Styrtabell - Lathund, Vitec Verksamhetsanalys W VITeC

POSTER

Till varje kostnadsstillesgrupp hor en fast indelning av poster: Intdkter, Kostnader,
Balanskonton och Energiuppfoljning.

&% Kostnadsstallesgrupp

[-- 4% Fastighet
. Bl Poster
- o, Intkter

4% Kostnader

-E. Balanskonton
-& Energiuppfalining
ekt

Under varje postnod skapar man sedan poster genom att hégerklicka och vilj Ny post.
Namnge den nya posten och ange vilka kontokombinationer som ska styras till posten.

™

&» Kostnadsstalesgrupp
|- 4 Fastighet

Redigera poster  JOiEG1=X

Intakter Importialla
4% Ny kostnadsstallesgrupp b Gvng... Ekonomisystem
'*|* B et der 'F:kunomwsystem
er.moms  Blor
@) Uppdatera F5 er.mo... Ekonomisystem

gk 3015 Garage, momsii | JUTHarage, moms  Ekor
a

23015 Garage, mo Elcor

Bilden nedan visar vilket konto som giller f6r posten 3012 Lokaler, moms. Observera att endast
de kontodelar som har ett kryss i kontodelar poster visas i styrtabellen.

Poster och stytabel

2

B Hostradsstallesqrupp

. E-® Poster ~

! Styrtabell

B Inter + Syrtabeller

H . -k 3010 Budget dviiga intakter ENUTO B Budost cxport
: - 3011 Bostader - —

: -55'- i KONTO KONTO VERKSAMHET VERKSAMHET

. aler, momsfi

-4k 3014 Garage, moms

&k 3015 Garage, momsfi
4 3016 Polats, moms

=

1 = 3012

I exemplet anvinds kontodelen Verksamhet i styrtabellen. Om man limnar virdet for
Verksamhet tomt sa betyder det att alla verksamheter ar giltiga for posten.

Man kan ange intervall av kontokombinationer. Operatorerna >=, <= och <> kan da anvindas.
Bilden nedan visar ett exempel pa kontointervall.

~ 4k 4911 Aktivenng faredit) -
i Styrtabeller
- 4912 Vidarefakt HGA -
= : ;m E; :v;:l;éggi\l moms = NS Budget expott
= al

-t 5020 Elavg for belysning KONTO KONTO
-4 5060 Stadning & renhallning
R $ 5090 Cvr jokalkosinader
- ffc 5400 Budget forbrinv & forbr mtd
-4 5410 Farbrukningsinventarier

[
W
]

5090 <= 5099

Nir man anger kontointervall 4r det viktigt att inte finns poster som Overlappar varandra.
Importerade virden skulle da visa fel. Det finns en inbyged kontroll si om man rakar ange
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overlappande villkors sd visas en varningsruta nir man forsoker spara dndringarna. Det gar inte
att spara om det finns éverlappande omraden.
Varning x

Posten ‘4102 Olja m.m." har dverlappande intervall i
! styrtabellen med posten ‘5090 Ovr lokalkostnader'.

KONTO [= 4102]

KOMNTD [> = 4090 <= 5099

Ritta till det innan du sparar.

Man kan dven ange att en post motsvaras av flera konto. Flera rader med konto anges dé i
styrtabellen.

- BUGEU B Budget export

KONTO KONTO
5080
5093
5095

LR R

EGENSKAPER PA POSTER

Forutom styrtabellen kan man ange ett antal egenskaper pa posterna:

1

[ Tillét éverlappande villkorsomraden Importkalla: Ekonomisystem v
Tillat automatberakning i budgetverktyg Budgetkalla: Saknas b
Tillat redigering av budgetvarden Standardnamnare:  |Ingen v

TILLAT OVERLAPPANDE VILLKORSOMRADEN

Ibland vill man kunna tillta att ett villkorsomrade 6verlappar andra, t ex om man anvinder
poster som summerar ihop rader vars kontering inte uppfyller nagot villkorsomrade. Sitt i sa fall
en markering i rutan Tillat 6verlappande villkorsomrade. Dessa villkor appliceras i slutet av
inldsningen pa 6verblivna poster. Bilden nedan visar ett exempel pa post som summerar alla
kostnadskonton. Genom att markera Tillat 6verlappande villkorsomraden visas inte varningen
om Gverlapp ndr man sparar.
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4 Kostnadsstalesgnipp

o 8260 Rantekostn KC ~
ok 8465 Laneramsavg

4k 8490 Ovrfinansiella kostn Foimport  JEPTE
Imp ‘Budget export
o £497 Bankavg/bankgarantier =

i :g;ﬂ :vu:::nmer:j il‘ﬂ_art:: KONTO KONTO VERKSAMHET VERKSAMHET
7 Resultatande!
o 0999 Arets resuat e L]
& Nypos2 2
*

4 Balanskonton

4 Energiuppfiining
Projekt
] Poster
o Intakter

-4 Kostnader

o 1180 Pagaends byggnation

o 9001 Markdorvan:

ok 9002 Lagfatt, fastigbildning, pantbrev
o 5003 Byggnadsiov

ok 5004 Kontrollantarvode

o 9005 Slut- & garantbesiktning

4 9013 Vande moms

ok 9014 Projektiedning, intemt

o 5015 Projektledning, extemt

ok 9016 Projektarer

o 9017 Husbyagnader

4 Styriabeller

nh

Importhalla: Ekonomisystem N~

o 9018 Pantbrev rantekosin kreditv [ Tillét automatberskning i budgetverktys  Budgetkala: Saknas ~
i :isfg . Tillét redigering av budgetvarden Standardnamnare:  |Ingen &

TILLAT AUTOMATBERAKNING | BUDGETVERKTYG

For att posten ska kunna riknas upp med budgetfaktorer krivs att denna egenskap dr markerad.
Vanligtvis tar man bort denna markering f6r poster vars budgetvirde redan ir beriknat, t ex
virden som kommer frain Kontraktssimuleringen.

TILLAT REDIGERING AV BUDGETVARDEN

For att manuell redigering av budgetvirden ska kunna goras krivs att denna egenskap ar
markerad. For virden som budgetberiknas i annan modul avaktiveras vanligtvis denna egenskap.

IMPORTKALLA

Hir anger man vilken importkilla som anvinds vid import av utfall frin ekonomisystemet.
Importer gors per kostnadsstillesgrupp och importkilla. Alla poster som har samma importkilla
berors vid importen. Poster som har annan importkilla eller saknar importkilla limnas orérda.

BUDGETKALLA

Hir anger man vilken importkilla som anvinds vid budgetimporter. Alla poster som har samma
budgetkalla berérs vid importen. Poster som har annan budgetkilla eller saknar importkalla
limnas ororda. De tva systemgenererade importkillorna Kontraktssimulering och
Energiuppf6ljning kostnader kan anvindas som budgetkilla.

STANDARDNAMNARE

Visar en droplistan med alla nimnare och nimnargrupper. Standardnimnare anvinds i kolumner
av typen Ndmnarkolumn nir man skapar rapportflikar. Se utférligare beskrivning i lathunden
”Nyckeltalskolumn med standardnimnare”.
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REDIGERA FLERA POSTER | TAGET

Om man klickar pd en nod for posttyp si visas egenskaperna for de underliggande posterna i
listform. Man kan dndra egenskaper for flera poster samtidigt.

o Poster och styrtabel

& Kostnadsstallesgrupp

- 4% Fastighet Pediera poster  [oReN
1% Foster

B oy Intakter Kostnader importklla Bud.. % Standar.. Tia. Tildtau. Tia. Posten o
E:- i [Kosinader | 4000 Fastighetsko... Ekonomisystem Saknas Ingen Ne Ja N da
4% 4000 Fastighetskostnader 0: = 0 S
K 3101 Vot Bl sl 4103 Famvame u
=R e 5
e 4106 Kyla & flarky
& 4103 Famvame uifal Y2 2 larya ] Bronom
4 4105 Buppvamring
- o 4106 Kyla & fiamiyla
oA 4107 Forbrukningsel utfal
o 4105 Pelets -
-k 419 5 avdragsgil moms 4202 Stadning Ekonomisystem Saknas  Igen  Nej Ne  Nej
o 4200 Budget SkotselAilsyn 4203 Mark Ekonomisystem Saknas  Ingen  Ne  Ja Ja  Ne
o4 £201 Service tekn inst 4204 Fastsktself... Exonomisystem Saknas  gen  Nei  Ja Ja Nei
- 4202 Stadhing 4205 Fast skitsel .. Exonomisystem Saknas  bhgen  Nej  Ja N Nej
o 4203 Mark 4208 Bevakn/lar...  Ekonomisystem Sanas  Igen  Nej  Ja Ja Nej
- o 4204 Fastskitsel fast oxt 4208 Energiuppf &... Ekonomisystem Sanas  bgen  Nej Ja Ja Ne
oA 4205 Fast skatsel rér kosin intem 4209 Beskiningsa... Ekonomisystem Ssknas  Ingen  Nei  Ja Nei  Nei
4k 4206 Bevakn/lam/brandskydd 4210 Férsakrpre.. Ekonomisystem Saknas Ingen Nei da Nei  Nej
= : 4208 Energuppf & statistk 4211 Kamerabver. i Saknas Ingen Nei Ja Ja_ Nei V.
4208 Besktningsarbeten B ; -
o4& £210 Férsakr premier, Anticmex [ Tillat Gverlappande villkorsemraden Importialla: | Ekanomisystem ~
~ 4k 4211 Kameraovervakning Tillit automatberskning i budgstverklys  Budgatkalla Saknas “
oA 4286 & avdragsgill moms . -
o4 4300 Budget skétselllsyn ] Tillt redi 2 = Ingen v
-4 4307 Skétsel tekn inst :
o 4302 Stadning lépande [[] Posten ska inte inga i budget exporter

OVERBLICK

Fliken Overblick visar hela styrtabellen i listform.

-] Poster ach styrtabell
&2 Kostnadsstallesgripp
Posttyp Namn

H Kostnader 4000 Fastighetskostnader = 4000

& 400D Fastighetskostnader Kostnader 4101 Vaten daviopp ufal = 4101

o 4101 Vatten & aviopp ufal Kostnader 4102 Ofa mum - 4

: :mighi i utfall Kostnader 4103 Fjamvame utfall = 4103

o 4105 Ll Kostriader 4105 Huppvamning = 4105

o 4106 Kﬂ:paﬁéwag Kostnader 4106 Kyla & fjamkyla = 4106

- ffc 4107 Férbrukningsel ufal Kostnader 4107 Férbrukningsel utfall = 4107

. 4109 Pellets Kostnader 4109 Pellsts - = 4109

- off 4196 B avdragsgill moms Kostnader 4136 E avdragsgil moms = 4196

ofg 4200 Budget Skitsel Aillsyn Kostnader 4200 Budget SkitselAillsyn = 4200

g 4201 Service tekn inst Kostnader 4201 Service tekn inst = 420

- off 4202 Staching Kostnader 4202 Stadning 5 4202




Poster och Styrtabell - Lathund, Vitec Verksamhetsanalys % VITEeC

Export av styrtabell till Excel

Om man klickar pd noden Poster si ser man hela styrtabellen f6r kostnadsstallesgruppen.

Poster och styrtabell

Postyp Narnn KONTO

Balanskonton 1110 Byggnader - 1m

Balansionton 111 Anskefiningsvirde bya . = 1111

¥ A0 i Balansionton 1112 Arets nybyganad -
& 4107 Vatton & aviopp utal Balanskonton 1113 Arets ombyganad - m
4 41020fa man Balanskorton 1114 frets anskafining -1
& 4103 Ramvame sl Balanskonton 1115 frets firsaipingar - s
A& 4105 Fuppvamring Balanskonton 1116 Ack avskriming byganad = 1116

- o 4106 Kyla & fiamyla Balanskanton 1117 Ack harfart tsdldabygan = 1117
o4& 4107 Farbnukningsel fall Balanskonton 1118 Arets avskvmingbygon = 1118
4 4109 Pelets Balansionton 119 nguppskrbycracer = 119
o4& 416 Ej averagsgil moms Balansionton 1120 Uppsiaivn harfortsid . = 1120
4K 4200 Budget Scbtseltlsyn Balanskerton 1121 Arets uppskrvringar = 1121
. 4701 Service tekn it i b s i e

For att skicka listan till Excel, hogerklicka i listan och vilj kommandot Exportera lista till

Excel.
Posttyp MNamn Konta Konto

Balanskonton 1110 Byggnader anskaffnv = 1110
Balanskorton 1125 Byaagn anskffn varde UR = 1125
[Balanskorton | 1130 Mark angheafinv |- Jis0 [ [ | |
Balanskortan 1150 Markan| Kopiera
Balanskaorton 1182 Pagaer —
Balanskorton 1183 Moms i | bippaea el Excr\él“ |
Balanskonton 1210 BYggn Skriv ut lista... b
Intakter 123
Intakter 3005 Konc in Dalj kolurnn, Namn
Intakter 3006 Koncen Visa kolumn »
Intakter 3010 Bostad
Intakter 3020 Lokaled Markera alla Cirl+A
Irtakter 3025 Galleria = 3025
Int3kter A079 Tillinn Galleda = kliv.:)

Import av styrtabell fran Excel

Om man har skrivit in styrtabellen 1 en Excelfil enligt vissa regler kan man importera styrtabellen
till Verksamhetsanalys. Importen ir tillganglig nar man hogerklickar pa noden Poster i en
kostnadsstillesgrupp. Da visas en dialogruta dir man viljer fil f6r import.

-

2 Kostnadsstallesgrupp

El- 4% Fastighet
B-"{ 2 Nykostnadsstallesgrupp

| ER. Importera poster fran Excel

&4 @ Uppdatera S5

- 4% Projeki
4% Kostnadsstalle

Nir man har bekriftat valet av fil gor programmet en kontroll av att innehallet 1 filen 4r uppstallt
pa ratt satt.

Excelfilen ska innehalla foljande rubriker:
Posttyp (Intikt, Kostnad, Balans eller Energi)
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Namn

Direfter 4 kolumner f6r varje kontodel som dr markerad i "Kontodelar poster".
Operator (=, >=, <>)

Virde pa kontodelen, namnet pa kontodelen ska visas 1 kolumnhuvudet.
Operator (<=)

Virde pa Kontodelen, namnet pa kontodelen ska visas i kolumnhuvudet.

Om operatorn dr "=" behover det inte sta nagon operator eller virde i de tvda hégra kolumnerna.
For att man inte ska kunna skapa dubbletter 1 databasen gér programmet féljande kontroller:

Om en post med samma namn redan finns i databasen for aktuell kostnadsstallesgrupp liggs inte
ny post upp.

Om det redan finns en post i databasen som har kontointervall som 6verlappar ska posten
skrivas ut till logglista med information om vad som Gverlappar.

Enbart om inga 6verlapp finns gors importen. D.v.s. om det finns Gverlappningar anses importen
1 sin helhet misslyckad.

Meddelande om lyckad import visas om allt gatt bra.

Om man vill vara siker pa att filen har ritt kolumnrubriker kan man borja med att exportera
styrtabellen efter att man har angivit namnen pa kontodelarna samt vilka som ska anvindas i
Kontodelar poster.

Nedan visas ett exempel pa hur det kan se ut i Excel ndr man anvinder kontodelarna Konto,
Inv, Motpart.

A B c D E F G H 1 1 K L M N
p [Namn 'Konto 'Konto Inv | Inv 'Motpart 'Motpart |

32 Kostnader 4534 Reparation installationer 4534
33 Kostnader 4535 Véggliss 4535
34 Kostnader 4536 Oftrutsedda rep 4536
35 Kostnader 4537 HG-anpassn mindre 4537
36 |Kostnader 4538 Merforsaljning 4538
37 |Kostnader 4539 Ej avdr moms uthyrningskostn 4539
38 | 4540 5.1.3. Ovrigt, myndighetsitgérder 4540
39 Kostnader 4540 Arkitekter 4540
40 |Kostnader 4540 Konvertering 2009 4540
41 |Kostnader 4540 PL UH Arkitekt 4540
42 |Kostnader 4540 FL UH Byaglov/Anmalan
43 Kostnader 4540 PL UH Projektmoms brutto
44 Kostnader 4540 PL UH Tillval Badkar
|45 |Kostnader 4540 PL UH tillval balkenginglasning

4104
4120
4099
4112
4102
4192
453813
453803 ]

4540
4540
4540
4540

[T TR TR R R R TR TRATRATN ]
L e Sy




